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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczagce zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt, udzielanego na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

l. ZAMAWIAJACY

Muzeum Narodowe w Lublinie
ul. Zamkowa 9

20-117 Lublin

REGON: 387167680

NIP: 9462700771

Il. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ,,Uporzadkowanie terenéw zielonych wzgérza zamkowego na
terenie Muzeum Narodowego w Lublinie przy ul. Zamkowej 9”.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zataczniku nr 1 do zapytania (Opis
przedmiotu zamowienia).

3. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien powtarzajgcych sie temu samemu Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom. Zamawiajgcy
zgda wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym czesci zaméwienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw (jezeli sg znane).

6. Kategoria przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Wspdlinym Stownikiem Zaméw (CPV):
77300000-3 Ustugi ogrodnicze

lIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia do 15 grudnia 2023 r.
IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zamawiajgcy nie stawia warunkow udziatu w postepowaniu.

V. WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce z postepowania:



1. ktoéry ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub moggce mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

2. ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu — w przypadku ustanowienia
warunkéw przez Zamawiajgcego;

3. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje
sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

4. w stosunku do ktérego zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na czas trwania tych
okolicznosci.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Tresc¢ oferty musi by¢é zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

2. Dokumenty skitadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, a w
przypadku osob fizycznych przez Wykonawce albo przez osobe umocowang przez Wykonawce. W
przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia dokumenty i
oswiadczenia sktadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

3. Do oferty nalezy dolaczyé nastepujace dokumenty:
1) Woypehiony i podpisany Formularz oferty (wg zat. nr 2) - w przypadku sktadania oferty przez
podmioty wystepujgce wspdlnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz dokfadne adresy wszystkich
wykonawcéw skfadajgcych oferte wspoing.

Uwaga! W informacji nalezy poda¢ réwniez nazwy (firmy) podwykonawcow, ktérym zostang
powierzone do wykonania czesci zamowienia (o ile sg juz znani na etapie sktadania ofert).
Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zamowienia
Podwykonawcom, z zastrzezeniem, ze podwykonawstwo cato$ci zamowienia nie jest mozliwe.
Przyjecie odmiennego stanowiska dopuscitoby sytuacje, w ktérych poprzez zlecenie realizacji
catosci zamdwienia publicznego Podwykonawcom, Zamawiajgcy de facto udzielatby zaméwienia
Podwykonawcom, a nie Wykonawcy. Taka sytuacja bylaby niezgodna zaréwno z zasadg
udzielania zaméwienia jedynie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami prawa, jak i zasadg
transparentnosci. Oznaczatoby to réwniez akceptacje pozornosci czynnosci ztozenia oferty przez
rzekomego Wykonawce przedmiotu zamédwienia.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku ztozenia przez Wykonawce o$wiadczenia o powierzeniu
podwykonawcom catosci zamowienia, skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, ze osoba
dziatajgca w imieniu odpowiednio Wykonawcy oraz podmiotu udostepniajacego zasoby jest
umocowana do jego reprezentowania, chyba, ze Wykonawca w formularzu oferty (zat. nr 2 do
SWZ) wskaze dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw samodzielnie przez
Zamawiajgcego (poprzez np. podanie nr KRS, NIP, REGON).

3) Jezeli dotyczy nalezy do oferty zataczyé:

a)_ Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamodwienia (dotyczy réwniez wspdélnikéw spotki cywilnej) (oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub mocodawce).

4. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza byé
naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osobe uprawniona.

5. Kazdy Wykonawca ztozy tylko jedng oferte.
Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.

Oferte nalezy zlozyé¢:

1) w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym (Wykonawca powinien sporzgdzi¢ oferte po czym podpisa¢ jg kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) lub




2) w formie skanu podpisanej oferty - Wykonawca winien podpisac¢ oferte wraz z zatgcznikami,
zeskanowac i wystac plik w formacie pdf.

Oferte nalezy przesta¢ za pomoca poczty elektronicznej na e-mail: zamowienia@mnwl.pl

VIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojag ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
na oznaczony okres.

IX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

X. TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w przeciwnym przypadku — oferta podlega odrzuceniu.
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 23.11.2023 r. 0 godzinie 13:00.

3. Oferty ztozone po uptywie w/w terminu nie bedg rozpatrywane.

Xl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca w ofercie okresli cene oferty brutto w zt (PLN), ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie
ryczattowe za realizacje przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty — jest to kwota wymieniona w
Formularzu oferty (zatacznik nr 2 do SWZ), ktérg nalezy poda¢ w zapisie liczbowym z dokfadnoscig
do grosza (do dwdch miejsc po przecinku).

2. Cena ma obejmowac caty zakres przedmiotu zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowym i stanowi
wynagrodzenie ryczattowe w rozumieniu art. 632 k.c. Ryczattowy charakter wynagrodzenia powoduje,
ze nie liczy sie rozmiaru naktaddéw, czy tez sposéb osiggniecia efektu, lecz sam efekt = rezultat.

3. Woynagrodzenie ryczattowe obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia,
w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu
umowy, a takze oddziatywania innych czynnikédw majgcych lub moggcych mie¢ wptyw na koszty.
Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze byc¢
podstawg do Zadania zmiany wynagrodzenia ryczattowego. Oferta musi zawiera¢ ostateczng
sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia niezbedne do jego
wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw, oraz obejmowac réwniez wszelkie koszty
towarzyszace wykonaniu zamowienia, w tym koszty pemnienia nadzoru autorskiego, szczegétowego
opisu przedmiotu zamdéwienia oraz z obowigzujgcych w tym zakresie przepisow, decyzji.

4. Cene ofertowg nalezy obliczy¢é w nastepujacy sposéb:
1) obliczy¢ warto$¢ netto z uwzglednieniem wszystkich narzutéw: kosztéw bezposrednich, kosztow
posrednich, kosztéw petnienia nadzoru autorskiego, zysku i innych niezbednych do wykonania
zamoéwienia; bez podatku VAT;



2) obliczy¢ kwote podatku VAT, zgodnie ze stawka VAT (8%) - dotyczy podmiotéw bedgcych
ptatnikami VAT,;

3) obliczy¢ warto$¢ brutto oferty sumujgc warto$é netto i nalezny podatek VAT.

5. Dla poréwnania i oceny ofert Zamawiajgcy przyjmie catkowitg cene brutto zaméwienia, jakg poniesie
na realizacje przedmiotu zamodwienia.

6. Obliczeh nalezy dokona¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT jak i brutto), przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a kohcowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8. W ofercie nalezy poda¢ informacje czy wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku VAT.

9. Wynagrodzenie bedzie ptatne po wykonaniu zamodwienia i jego odbiorze przez przedstawiciela
Zamawiajgcego.

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegolnych kryteriéw oceny ofert.
Wykonawca moze otrzymaé max 100 pkt.

Kryteriami oceny ofert jest oferowana cena (C) — waga kryterium — 100 pkt.
3. Punkty za kryterium ,,Cena - C” zostang obliczone wedlug wzoru:

C=Cn/Cb x 100 pkt
gdzie:
Cn - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuconych,
Cb — cena oferty badane;.

4. W kryterium ,Cena”, oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 punkidw, a pozostate oferty po
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej. Koncowy wynik
powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

5. Zamawiajgcy przyzna zamoéwienie Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktdw.

XIIl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Wykonawcy mogg kontaktowac sie z Zamawiajgcym na adres e-mail: zamowienia@mnwil.pl

2. Zamawiajgcy informuje, ze majac na celu zachowania zasady pisemnosci postepowania oraz rownego
traktowania Wykonawcéw nie bedzie udzielat Zzadnych ustnych lub telefonicznych informacji,
wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania dotyczgce przedmiotu
zamowienia.

3. Osoba upowazniona do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest:
1) w zakresie przedmiotu zamoéwienia p. Iwona Wojcik, tel. 573 782 126,
2) w zakresie procedury p. Ewelina Stepniewska, tel. 887 750 006.

XIV. OCENA | BADANIE OFERT

1. Zamawiajgcy poprawi w ztozonych ofertach:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,




3)

inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo:

1)
2)

3)

4)

5)

Do kontaktowania sie z Wykonawcami w celu wyja$niania ofert,

Do badania oferty, w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdéwienia, moze zwraca¢ sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majgcych wpltyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy,
oceniajgc wyjasnienia, bedzie brat pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczednos¢
metody wykonania zamodwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajgce warunki
wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki
wykonywania zamowienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu wykonawcy oraz
wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw (a takze przedstawione
dowody).

W przypadku braku, niekompletnosci czy btedéw dotyczacych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie warunkoéw udziatu w postepowaniu lub zgodnosci zaoferowanych
dostaw z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow
w terminie przez siebie wskazanym, do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub ziozenia
wyjasnienia ww. oswiadczen lub dokumentéw, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku nie ziozenia wymaganego petnomocnictwa albo zilozenia wadliwego
petnomocnictwa Zamawiajgcy wezwie wykonawce do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym.

Uniewaznienie postepowania, w przypadku gdy srodki na sfinansowanie zaméwienia nie zostang
mu przyznane.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

jej tresé jest niezgodna z warunkami zamowienia okreslonymi w Zapytaniu ofertowym,;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencij;

zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
Wykonawca nie udzielit wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny lub kosztu;
zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

zostata ztozona po terminie sktadania ofert lub niezgodnie z zasadami przygotowania i sktadania
ofert okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym.

Wykonawca ztozyt odwiadczenie o powierzeniu podwykonawcom catosci zamdéwienia.

4. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku gdy:

1
2)
3)
4)
5)
6)
5 W

nie wptynie zadna oferta,

wszystkie ztozone oferty bedg podlegaé odrzuceniu,

wszyscy Wykonawcy bedg podlegaé wykluczeniu,

oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajgcego,

postepowanie obaczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,

srodki na sfinansowanie zamowienia nie zostang mu przyznane.

przypadku uchylania sie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, od podpisania zlecenia

(przyjecia zlecenia do realizacji). Zamawiajgcy jest uprawniony, wedle swego wyboru, do wyboru
oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert lub zamkniecia postepowania bez dokonania
wyboru oferty.

XV. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Do przedmiotowego postepowania nie majg zastosowania srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w ustawie
Prawo Zamowien publicznych.



XVI. INFORMACJE ZWIAZANE Z OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (dz.U. UE 119 z 04.05.20186, str. 1). dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Muzeum Narodowego w Lublinie.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych —e-mail: iod@mnwl.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane na czas przewidziany przepisami prawa.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XVI. ZAtACZNIKI

Zat. nr 1
Zat. nr 2

Opis przedmiotu zamowienia.
Wzér formularza oferty.

Barbara Oratowska
Q)
Zastepca Dyrektora
Muzeum Narodowego w Lublinie



