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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace zamowienia publicznego, o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt
udzielanego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 poz.1320)

UWAGA!

Na stronie
https://zamek-lublin.pl/zamowienia-publiczne/szczegoly/przeprowadzenie-badania-sprawozdan-
finansowych-muzeum-narodowego-w-lublinie-za-rok-2024-i-2025/

(strona prowadzonego postepowania)

zamieszczane bedg wszelkie zmiany i wyjasnienia, ktérymi Wykonawcy bedg zwigzani.

l.ZZAMAWIAJACY

Muzeum Narodowe w Lublinie
ul. Zamkowa 9, 20-117 Lublin
REGON: 387167680

NIP: 9462700771

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

2. Niniejsze zamowienie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Niniejsze
postepowanie prowadzone jest w sposob konkurencyjny i transparentny z dotozeniem wszelkich
staran w celu uniknigcia konfliktu intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci
przy wytanianiu Wykonawcy/6w przedmiotowego zamowienia z zachowaniem zasad réwnego
traktowania wykonawcow.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA



https://zamek-lublin.pl/zamowienia-publiczne/szczegoly/przeprowadzenie-badania-sprawozdan-finansowych-muzeum-narodowego-w-lublinie-za-rok-2024-i-2025/
https://zamek-lublin.pl/zamowienia-publiczne/szczegoly/przeprowadzenie-badania-sprawozdan-finansowych-muzeum-narodowego-w-lublinie-za-rok-2024-i-2025/

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie dwoéch badan sprawozdan finansowych
Muzeum: za lata 2024 i 2025, oraz sporzadzenie pisemnych sprawozdan niezaleznego
biegtego rewidenta czy sprawozdania finansowe sg prawidlowe oraz rzetelnie i jasno
przedstawiajg sytuacje majatkowa, finansowa oraz wynik finansowy Muzeum.

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje przeprowadzenie dwdch badan sprawozdan finansowych Muzeum:
za rok obrotowych konczgcy sie 31 grudnia 2024 roku oraz 31 grudnia 2025 roku oraz sporzgdzenie
pisemnych sprawozdan niezaleznego biegtego rewidenta czy sprawozdania finansowe s3g
prawidtowe oraz rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacje majatkowa, finansowg oraz wynik
finansowy Muzeum.
3. Kazdorazowo badanie nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wynikajgcymi z:
1) Krajowych Standardéw Badania w brzmieniu Miedzynarodowych Standardéw (Komunikat nr
44/2019 KRBR z dnia 7 maja 2019 r. w sprawie stosowania krajowych standardéw badania
powigzany z uchwatg nr 3430/52a/2019),

2) Ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich i nadzorze
publicznym (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.1035),

3) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz 120 ze zm.)

4) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1270 ze
zm.).

4. Dane finansowe Muzeum Narodowego w Lublinie za poprzedni rok obrotowy konczgcy sie
31.12.2023 r. przedstawiajg sie nastepujgco:

Suma aktywow bilansu na koniec ubiegtego roku obrotowego 130.617.462,44 zt
Przychody netto ze sprzedazy towardéw i produktdow oraz operac;ji

finansowych za poprzedni rok obrotowy rok obrotowy 28.505.292,93 z
Wynik finansowy netto 2.317.064,06 zt
Srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petne etaty 159

5. Sprawozdania finansowe Muzeum sg publikowane w Monitorze Sgadowym i Gospodarczym
https://wyszukiwarka-msig.ms.gov.pl/pobieranie-monitora/2024

6. Organem uprawnionym do zatwierdzania sprawozdania finansowego Muzeum sporzgdzonego
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz wyboru biegtego rewidenta jest Minister Kultury i
Dziedzictwa Narodowego.

7. Kod CPV zamowienia:

79210000-9 Ustugi ksiegowe i audytorskie

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

10. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czeéci

zamowienia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego wraz ze sporzgdzeniem pisemnego
sprawozdania niezaleznego biegtego rewidenta z badania sprawozdania finansowego:

a) zarok obrotowy 2024 - do 15 maja 2025 r.

b) za rok obrotowy 2025 - do 15 maja 2026 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdérzy spetniajg tacznie nizej wymienione



https://wyszukiwarka-msig.ms.gov.pl/pobieranie-monitora/2024

1) Posiadajg uprawnienia do przeprowadzania badan sprawozdan finansowych wynikajgcych z
ustawy z dnia 11 maja 2017 roku o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze
publicznym.

Ocena spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez wykonawcow oswiadczenie. Oswiadczenie o spetnianiu ww. warunku udziatu
w postepowaniu zawiera w swojej tre$ci formularz oferty (zat. nr 1 do zapytania ofertowego).

2) Zostali wpisani na liste Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego.
Ocena spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przediozone przez wykonawcéw oswiadczenie. Oswiadczenie o spetnianiu ww. warunku udziatu
w postepowaniu zawiera w swojej tresci formularz oferty (zat. nr 1 do zapytania ofertowego).

3) Spetniaja warunki do wyrazania bezstronnej i niezaleznej opinii o sprawozdaniu finansowym
wymagane art. 69 w/w ustawy o biegtych rewidentach.
Ocena spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przediozone przez wykonawcéw oswiadczenie. Oswiadczenie o spetnianiu ww. warunku udziatu
w postepowaniu zawiera w swojej tresci formularz oferty (zat. nr 1 do zapytania ofertowego).

4) Woykonali w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie co najmniej dwa (2) zakonczone sprawozdania
finansowe na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych, w tym co najmniej jedno (1) na
rzecz instytucji kultury.

Ocena spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przediozone przez wykonawcow dokumenty. W celu potwierdzenia, ze wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, wykonawca winien zatgczy¢ do oferty:

—  Wykaz ustug wykonanych, (wg zatl. nr 2 do zapytania ofertowego), w okresie ostatnich 3
lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktédrych mowa, sg referencje bagdz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie
wykonawcy;

5) Dysponujg co najmniej jedng (1) osobg posiadajaca:
a) uprawnienia do wykonywania zawodu biegtego rewidenta wpisane do rejestru Polskiej 1zby
Biegtych Rewidentow,
b) co najmniej roczne doswiadczenie w badaniu sprawozdan finansowych w instytucjach
kultury.

Ocena spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przediozone przez wykonawcow dokumenty. W celu potwierdzenia, ze wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, wykonawca winien zatgczy¢ do oferty:

— Wykaz osdéb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego
(zgodnie z zat. nr 3 do zapytania ofertowego) odpowiedzialnych za swiadczenie ustug,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnierh i doswiadczenia
niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynno$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

6) Posiadajg polise OC zgodnie Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 listopada
2017 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskie;.
Ocena spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez wykonawcow oswiadczenie. Oswiadczenie o spetnianiu ww. warunku udziatu
w postepowaniu zawiera w swojej tresci formularz oferty (zat. nr 1 do zapytania ofertowego).

UWAGA! Zamawiajgcy nie zada ziozenia wraz z oferta dokumentéw potwierdzajgcych
spefnianie niniejszego warunku udziatu w postepowaniu. Wykonawca, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg zobowigzany bedzie do zlozenia przed zawarciem umowy polisy
lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA




1. Z niniejszego postepowania wyklucza sie Wykonawce:

1) ktéry ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

2) Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2023 poz. 1497), z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego wyklucza sie:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine (Dz. U. Poz. 835);

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine (Dz. U. Poz. 835);

c) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine (Dz. U. poz. 835)

Uwaga: Oswiadczenia o braku podstaw wykluczanie zawiera w swojej tresci formularz oferty (zat. nr 1 do
zapytania ofertowego).

VIIl. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI, PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE
KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemng prosbg o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego przesytajac zapytania na adres e-mail: zamowienia@mnwl.pl

2. Zamawiajgcy informuje, ze majgc na celu zachowania zasady pisemnos$ci postepowania oraz
réwnego traktowania Wykonawcow nie bedzie udzielat Zzadnych ustnych lub telefonicznych
informacji, wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania dotyczgce
przedmiotu zamowienia.

3. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany zapytania ofertowego, zmiany terminu
skladania i otwarcia ofert, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub informacje o
uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy bedzie zamieszczat na stronie prowadzonego
postepowania.

4. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien dotyczgcych tresci Zapytania ofertowego niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
whnioskoéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

5. Komunikacja miedzy Wykonawcami, a Zamawiajgcym odbywac sie bedzie przy uzyciu poczty
elektronicznej [adres e-mail: zamowienia@mnwl.pl ].

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
przesytanych na adres poczty e-mail.
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VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu skiadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
na oznaczony okres.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | FORMA OFERTY

1. Tre$c¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okre$lonymi w Zapytaniu ofertowym.

2. Dokumenty sktadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do wystepo-
wania w imieniu Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, a w przypadku
0so6b fizycznych przez Wykonawce albo przez osobe umocowang przez Wykonawce. W przypadku
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia dokumenty i oswiadczenia skfada-
jace sie na oferte powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

4. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢
naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osobe uprawniona.

5. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
6. Do oferty nalezy dotgczyé nastepujace dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany Formularz oferty (wg zal. nr 1) - w przypadku sktadania oferty przez
podmioty wystepujgce wspodlnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz doktadne adresy wszystkich
wykonawcéw sktadajgcych oferte wspding.

Uwaga! W informacji nalezy podac¢ réwniez nazwy (firmy) podwykonawcow, ktérym zostang po-
wierzone do wykonania czesci zamdéwienia (o ile sg juz znani na etapie sktadania ofert).
Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwy-
konawcom, z zastrzezeniem, ze podwykonawstwo catosci zamowienia nie jest mozliwe. Przyje-
cie odmiennego stanowiska dopuscitoby sytuacje, w ktérych poprzez zlecenie realizacji catosci
zamoéwienia publicznego Podwykonawcom, Zamawiajgcy de facto udzielatby zaméwienia Pod-
wykonawcom, a nie Wykonawcy. Taka sytuacja bytaby niezgodna zaréwno z zasadg udzielania
zamoéwienia jedynie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami prawa, jak i zasadg transpa-
rentnosci. Oznaczatoby to réwniez akceptacje pozornosci czynnosci ztozenia oferty przez rzeko-
mego Wykonawce przedmiotu zamdéwienia.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku ztozenia przez Wykonawce oswiadczenia o powierzeniu
podwykonawcom catosci zamowienia, skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdoweqo, Centralnej Ewidencji i Informaciji o
Dziatalnosci_Gospodarczej lub innego witasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, ze osoba
dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, chyba, ze Wyko-
nawca w formularzu oferty wskaze dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw samodziel-
nie przez Zamawiajgcego (poprzez np. podanie nr KRS, NIP, REGON).

3) Wypetniony i podpisany wykaz ustug - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

4) Wypetniony i podpisany wykaz os6b - zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.

5) Jezeli dotyczy nalezy do oferty zataczyc¢:

a) Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania w postepo-
waniu i zawarcia umowy, w przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia (dotyczy rowniez wspolnikéw spotki cywilnej) (oryginat lub kopia poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub mocodawce).

7. Forma sktadania oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢:




a) w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpi-
sem osobistym (Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte po czym podpisa¢ jg kwalifikowa-
nym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

lub

b) w formie skanu podpisanej oferty — Wykonawca winien wydrukowaé oferte wraz z
zatgcznikami, podpisa¢ oferte oraz zatgczniki, zeskanowac je i wysta¢ plik/pliki w formacie
pdf.

X. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

roDn -~

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem poczty elektronicznej na e-mail: zamowienia@mnwl.pl
Do oferty nalezy zatgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 07.10.2024 r. do godziny 10:00.

Oferty ztozone po uptywie w/w terminu nie beda rozpatrywane.

XI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Cena ofertowa jest ceng ryczattowa.

Cena ma obejmowaé caly zakres ustug okreslonych w Zapytaniu ofertowym i stanowi wy-
nagrodzenie ryczattowe w rozumieniu art. 632 k.c. Ryczaltowy charakter wynagrodzenia powoduje,
ze nie liczy sie rozmiaru naktadéw, czy tez sposdb osiggniecia efektu, lecz sam efekt = rezultat.

Wynagrodzenie ryczattowe obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwie-
nia, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg
przedmiotu umowy, a takze oddziatywania innych czynnikéw majgcych lub moggcych mie¢ wpltyw na
koszty. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze
by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia ryczattowego. Oferta musi zawiera¢ ostateczng su-
maryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia niezbedne do jego
wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw, oraz obejmowac réowniez wszelkie koszty
towarzyszace wykonaniu wynikajgce wprost z opisu przedmiotu zaméwienia oraz z obowigzujgcych
w tym zakresie przepisow.

W przypadku skftadania oferty przez osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej
wyliczona wartos¢ oferty winna by¢ traktowana jako brutto. W przypadku oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej kwota wynagrodzenia brutto podana w ofercie bedzie
pomniejszona o nalezne zaliczki na podatek, sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz inne
obcigzenia, zgodnie z wtasciwymi przepisami.

Ustalona w ten sposéb cena ma charakter staty i niezmienny niezaleznie od rozmiaréw prac i
kosztow ponoszonych przez wykonawce podczas ich realizacji.

Obliczen nalezy dokona¢ z dokfadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT jak i brutto), przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza po-
mija sie, a koncoéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

Cena ofertowa nalezy obliczy¢ oddzielenie dla kazdego roku obrotowego tj. oddzielnie za
2024 r. i 2025 r. zgodnie z tabelg zamieszczong w formularzu oferty (zat. nr 1 do zapytania
ofertowego).

taczna cene oferty nalezy podaé w polskich ztotych w formularzu oferty wg zatgczonego druku
— zat. nr 1 do Zapytania Ofertowego.

1) nalezy podaé cene netto,

2) obliczy¢ podatek VAT — 23% (dotyczy podmiotow bedacych ptatnikiem VAT),
3) obliczy¢ cene brutto oferty powiekszajgc cene netto o nalezny podatek VAT.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
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1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny
ofert. Wykonawca moze otrzyma¢ max 100 pkt.

1) Kryteriami oceny ofert sa:
a) Kryterium nr 1: Oferowana cena (C) z wagg do 80 pkt [max ilo$¢ punktow].
b) Kryterium nr 2: Doswiadczenie Wykonawcy (DW) z wagg kryterium do 20 pkt [max ilos¢
punktow].
2. Oferowana cena (C) - waga kryterium 80 pkt.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie tagczna cena brutto oferty. Wykonawca w tym kryterium
moze otrzymaé maksymalnie 80 punktéw. Maksymalng ilos¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktéry
zaproponuje najnizszg cene, pozostali bedg oceniani wg ponizszego wzoru. Koncowy wynik
powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

C=Cn/Cbx 80 pkt
gdzie
Cn - najnizsza cena ofertowa sposrdd ofert nieodrzuconych,
Cb - cena oferty badanej

3. Doswiadczenie Wykonawcy (DW) - waga kryterium 20 pkt.

1) W powyzszym kryterium oceniana bedzie liczba wykonanych (zakoriczonych) przez Wykonawce
badan sprawozdan finansowych na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych z
uwzglednieniem sprawozdan finansowych wykonanych dla instytucji kultury.

2) Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie informacji zawartych w wykazie ustug
(zat. nr 2 do zapytania ofertowego) oraz dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie tych
ustug.

3) Wykonawcy zostang ocenieni w nastepujgcy sposob:
a) Wykonawca, ktéry wykaze dwa (2) zakonczone sprawozdania finansowe na rzecz jednostek
sektora finanséw publicznych, w tym jedno (1) na rzecz instytucji kultury otrzyma 0 punktéw.

b) Wykonawca, ktory wykaze dwa (2) zakonczone sprawozdania finansowe na rzecz jednostek
sektora finanséw publicznych, w tym dwa (2) na rzecz instytucji kultury otrzyma 5 punktow.

c) Wykonawca, ktéry wykaze trzy (3) zakonczone sprawozdania finansowe na rzecz jednostek
sektora finanséw publicznych, w tym jedno (1) na rzecz instytucji kultury otrzyma
10 punktéw.

d) Wykonawca, ktéry wykaze trzy (3) zakonczone sprawozdania finansowe na rzecz jednostek
sektora finanséw publicznych, w tym dwa (2) na rzecz instytucji kultury otrzyma 15 punktow.

e) Wykonawca, ktéry wykaze trzy (3) zakohczone sprawozdania finansowe na rzecz jednostek
sektora finanséw publicznych, w tym trzy (3) na rzecz instytuciji kultury otrzyma 20 punktéw.

4. Przy prowadzeniu oceny ofert ztozonych przez Wykonawcdéw w przedmiotowym postepowaniu
Zamawiajacy nie bedzie uwzgledniat treéci ofert, ktdre zostaty odrzucone w procesie ich badania.

5. Liczby punktdw po zsumowaniu stanowi¢ bedg koncowg ocene oferty. tgczna ilos¢ punktow
otrzymanych przez Wykonawce bedzie sumg punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach —
maksymalnie 100 punktéw. Punkty zostang szumowane zgodnie z ponizszym wzorem.

Przyznana ilosé punktéw = C + DW

6. Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwieksza liczbe punktow, o
ile Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego zatwierdzi wybor Wykonawcy.

Xlil. OCENA | BADANIE OFERT

1. Zamawiajacy poprawi w ztozonych ofertach:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,



3)

inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W przypadku poprawienia omyiki, o ktérej mowa w pkt 3), Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo:

1)
2)

5)

Do kontaktowania sie z Wykonawcami w celu wyjasniania ofert.

Do badania oferty, w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy moze zwraca¢ sie do wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéow oferty majgcych wpltyw na wysoko$¢
ceny. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bedzie brat pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegolnosci oszczednos¢ metody wykonania zamowienia, wyjgtkowo sprzyjajgce warunki
wykonywania zamodwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu wykonawcy oraz
wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw (a takze przedstawione
dowody).

W toku badania ofert Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, lub ztozone o$wiadczenia lub dokumenty bedag
niekompletne, zawiera¢ bedg btedy Ilub bedg budzi¢ wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia, poprawienia lub
udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty
powinny potwierdza¢ spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu nie
pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztlozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Ztozone przez Wykonawce wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci
oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1)
2)
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zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert;

zostata ztozona niezgodnie z zasadami przygotowania i sktadania ofert okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym;

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;
zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

b) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;

Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktérej mowa w ust.
XII1.1.3) niniejszego rozdziatu;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
Wykonawca nie udzielit wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny lub kosztu;

)
)
) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
0

10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

11) wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg;

12) Wykonawca ztozyt o$wiadczenie o powierzeniu podwykonawcom catosci zamowienia.
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku gdy:

1)

wplynie mniej niz 3 oferty;
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wszystkie ztozone oferty bedg podlegaé odrzuceniu;
wszyscy Wykonawcy bedg podlegaé wykluczeniu;
oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajgcego;

srodki finansowe, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, nie
zostang mu przyznane;

6) postepowanie obaczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
Zamawiajacy po otwarciu ofert:

1) w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej prowadzonego
postepowania:

a) zamiesci na stronie prowadzonego postepowania informacje z otwarcia ofert,
b) zamiesci na stronie prowadzonego postepowania informacje o:

— wyborze oferty najkorzystniejszej lub

— uniewaznienia postepowania

informujgc réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty. W przypadku
uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu skfadania ofert informacja o
uniewaznieniu postepowania bedzie zamieszczona wylgcznie na stronie prowadzonego
postepowania.

2) w przypadku skierowania zapytania ofertowego do grupy Wykonawcow:
a) poinformuje réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:
— ztozonych ofertach,
— wyborze oferty najkorzystniejszej lub
— uniewaznienia postepowania

a b

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

1) Przedtozy¢ przed podpisaniem umowy dowdd osobisty — w przypadku gdy wykonawcyg jest
osoba fizyczna.

2) Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

UWAGA!

W przedmiotowym postepowaniu wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Minister Kultury i

Dziedzictwa Narodowego. Podpisanie umowy bedzie mozliwe po otrzymaniu informacji o wyborze

Wykonawcy przez ww. Ministra.

Osoby podpisujgce umowe powinny posiada¢ ze sobg dokument potwierdzajgcy ich umocowanie do

podpisania umowy, o ile umocowane to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zaméwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zagdania przed zawarciem umowy w sprawie

zamdwienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

XV. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Do przedmiotowego postepowania nie majg zastosowania $rodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w

ustawie Prawo Zaméwien publicznych.

XVI. INFORMACJE ZWIAZANE Z OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego



przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych
(Dz.Urz. Eu L 119, s.1) — dalej RODO - informuje, ze:

1.

2.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Lublinie (dalej ,Muzeum”),
ul. Zamkowa 9, 20-117 Lublin, tel. (81) 537 96 41, e-mail: kancelaria@mnwl.pl

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mnwl.pl lub pisemnie na adres administratora
danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz nastepujgcych przepiséw
prawa:

1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

2) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze
zadaé zamawiajgcy od wykonawcy.

Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentow

wynikajgcego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach — na

podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Pana/Pani dane osobowe
mogg rowniez zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych w zakresie niezbednym do przeprowadzenia postepowania, a takze
podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa.

Pani/Pana dane bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowania obejmuje caty czas trwania umowy. Po wykonaniu umowy bedziemy
przechowywac¢ dane przez okres wskazany w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Muzeum, ktéry jest
dostepny do wgladu w siedzibie Administratora.

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych, przy
czym jezeli wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 — 3 RODO (ij. prawa
dostepu do swoich danych i otrzymania ich kopii) wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku,
Administrator - Zamawiajgcy moze zgdaé od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegoélnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz
wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu i jego zatgcznikdw;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Nie przystuguje Pani/Panu:
1) w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli Pani/Pana zdaniem,
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych - narusza przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.

Organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.
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Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamowienia, zamawiajgcy moze zgdac ich podania
na podstawie przepiséw ustawy Pzp oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych.

11. W odniesieniu do Pani/Pana danych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO.

Zatgcznik nr 1 Formularz Oferty wraz z oswiadczeniami
Zatgcznik nr2  Wykaz ustug
Zatgcznik nr3  Wykaz osob

11



